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 موجودی -1

شناسه  ،یمدارک شامل شماره ثبت، شماره نسخه و جلد، محل نگهدار یکيزیف یهاشامل درج مشخصات نسخه  یموجود

در صددد حه جدو   ايجاد موجودی، رکورد مورد نظر را بر اسددداس فاکتورهای موجود جهت .باشددددیو ... آنها م یابيباز

را "موجودی"گزينه و ، دیکن کیکلکونيآ یرو ،پس از فرایوانی رکورد وجسددتجو  کتابشددنایتی، اطلاعات حیتصددح

 انتخاب نمايید.

 

 
 

 شود. اطلاعات کتابشنایتی مدرک و سیاهه موجودی نمايش داده می، در ص حه موجودی

 

 
 

اطلاعات در بخش شناسه بازيابی و محل نگهداری،  کلیک نمايید. روی آيکون ايجاد  ،در بخش سیاهه موجودیسپس 

  .وارد نمايید اند،ثبت را در فیلدهايی که با *) اجباری( مشخص شده
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ها، بندیدهديويی، يا ساير ر بندی انتخاب شود، با انتخاب کلید کنگره،بندی، گزينه ردهدر صورتی که در بخش طرح ق سه

شود. انتقا  رده مورد نظر به شناسه بازيابی، جهت انتقا  داده می "شناسه بازيابی"اطلاعات رده رکورد مورد نظر به فیلد

 یرد.گیوانی و تهیه گزارش از منابعی که بطور فیزيکی موجودند و دارای شماره ثبت هستند، مورد است اده قرار میشلف

 گردد.اطلاعات مربوط به نسخه، جلد، قسمت، جزء، سا ، مرجع/ غیرمرجع قید می اطلاعات نسخه،در بخش 

-روش فراهم"،"مشی تکثیریط"، "دهیمشی امانتیط"، "مشی دسترسییط"در بخش شرايط است اده مراجعان،  نوع

  جهت نمايش رکورد در بخش جستجو انتخاب نمايید. "آوری

کلیک کنید، اطلاعات ثبت ذییره و يک رکورد موجودی برای آن رکورد کتابشنایتی ايجاد یواهد  در پايان روی کلید ذییره

 شد.
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 ويرايش اطلاعات موجودی 

کلیک کنید.  کرده، روی آيکون ويرايش ر را انتخاب ورد نظ، موجودی رکورد مرای ويرايش اطلاعات موجودی رکوردب

 سپس اطلاعات فیلدهای مورد نظر را ويرايش کرده، و روی کلید ذییره کلیک کنید.

 

 
 

 حذف اطلاعات موجودی 

کلیک کنید. با  برای حذف اطلاعات موجودی رکورد، موجودی رکورد مورد نظر را انتخاب کرده، روی آيکون حذف 

، رکورد انتخابی در صورتی که کارکرد نداشته باشد از لیست رکوردهای "آيا رکورد انتخاب شده حذف شود؟"تايید پیغام

 موجودی حذف یواهد شد.

 
 

 كاربرگه موجودی) تکميل اطلاعات موجودی( 

وجود نداشته باشد، با است اده از در صورتی که فیلدهای مورد نظر برای ورود اطلاعات موجودی در بخش اطلاعات ثبت 

، کاربرگه موجودی امکان وارد کردن اطلاعات بیشتری در فیلدها وجود دارد. برای تکمیل اطلاعات کاربرگه موجودی

کاربرگه موجودی باز شده و امکان پر کردن  کلیک کنید. کاربرگهموجودی رکورد مورد نظر را انتخاب کرده، روی آيکون 

 مورد نظر و يا ويرايش آن وجود دارد. در پايان رکورد را ذییره نمايید. اطلاعات فیلدهای
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 ايجاد ثبت بصورت گروهی 

توان همزمان برای چند نسخه، چند قسمت يا چند جلد از يک مدرک، اطلاعات موجودی درج نمود. در اين بخش، می

کلیک کنید. پس از تعیین محل نگهداری و  ايجاد ثبت بصورت گروهی جهت ايجاد ثبت بصورت گروهی، روی آيکون 

 Checkشماره ثبت وارد نمايید. سپس برای تولید جلد، نسخه، قسمت و جزء،  "تا -از "ها در فیلدهای محدوده شماره ثبت

Box دهی، دسترسی و تکثیر مشی امانتآوری، یطمقابل را انتخاب کرده و شماره شماره را وارد نمايید. سپس روش فراهم

ها با نمايش پیغام مناسبی ذییره در فیلدهای مورد نظر وارد نموده، روی کلید ايجاد کلیک کنید. اطلاعات موجودی را

 یواهد شد.
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